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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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SO NOQI VU
' s06IA00UC VA BAOTAOTP.HOSBUMY, ¢ /KH-SNV Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy,|§ thang 5 ndm 2017

KE HOACH

huin céc vin ban quy pham phap luét vé cong tac can b,
cong chu'c, vién chitc, cong tac Thanh nién va vin thw, lwu trit nim 2017

Thuc hién Quyét dinh s6 6253/QD-UBND ngay 30 thang 11 nim 2016 cua
Uy ban nhén dan Thanh phd vé& phé duyét K& hoach dao tao, bdi dudng, cén bd,
cong chire, vién chirc ciia Thanh phd H6 Chi Minh nim 2017, S& Néi vu xay dung
K¢é hoach tap huén céc vin ban quy pham phap ludt v& cong tic cdn bd, cong chirc,
vién chirc, cong tac Thanh nién va van thu, luu trit nam 2017 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Gitip cho cén bg, cong chirc, vién chirc cac S& - nganh Thanh phd, Uy ban
nhan din quin - huyén, linh dao va ngudi lao ddng cic Téng Cong ty, Cong ty
Trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan din Thanh phé lam chu sé&
hiru hiéu 18 ndi dung céc vin ban quy pham phép luat lién quan dén cong tic cén bd,
cdng chuec, vién chirc, cong tac Thanh nién va van thu, hvu trit.

- Cap nhat kién thirc va ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho cén b,
cdng chuc, vién chiic dang lam cong tac cdn bd, cong chirc, vién chirc, cong tac
Thanh nién va vin thu, lwu trit; tao didu kién cho can bd, cong chirc, vién chire trao
b1, hoc hoi kinh nghiém; qua d6 ndm bét kho khan, vudng méc ctia don vi dé kip
thoi giai quyét hodic kién nghi cdp c6 thAm quyén xem xét giai quyét hodc didu chinh
céc chinh sach, quy dinh phi hop vdi tinh hinh thyuc té cta dia phuong, don vi.

A A
2. Yéu cau:

Dé thuc hién c6 hiéu qua viéc tip huin, huéng din céc vin ban quy pham
phap luat, cac don vi t6 chirc tip hudn phai chudn bi t5t ndéi dung, chuong trinh
giang day; d6i ngii giang vién, bdo cdo vién c6 kinh nghiém; chuin bi diy du co s&
vét chét, k¥ thuét, phuc vu tbt 16p hoc. Lanh dao céac S& - nganh Thanh phé, Uy ban
nhin dan quén - huyén va cac Téng Cong ty, Céng ty Trach nhiém hiru han mot
thanh vién do Uy ban nhan d4n Thanh phd 1am chi s& hiru quan tdm, phéi hop va
tao didu kién cho can b, cdng chie, vién chirc tham gia de“ty du céc 16p tap huén;
cén bd, cdng chirc, vién chirc chii dong sip xép thoi gian tham du ddy da cac chuyén
& theo dting nhu ciu ciia co quan va céng viéc phu trach.



IL. POI TUONG THAM DU

- Lanh dao S& - nganh Thanh phd, Uy ban nhin din quén - huyén, Uy ban
nhan dan phudng, x4, thi trén.

- Lanh dao phong N6i vu quédn - huyén, Phong Td chirc can bd hodic Vin
phong c4c S& - nganh Thanh phd va twong duong. .

- Céng chitc, vién chirc truc tiép 1am cong tic t6 chirc cén bo tai cic S& -
nganh, Uy ban nhin din quén - huyén, Phong N§i vu quén - huyén, Uy ban nhén
dan phuong - x4 - thi trin va céc don vi su nghiép cong lap truc thude.

Ghi chu:

1. Péi v6i chuyén d& 5: “Quan 1y nha nudc vé cong tac Thanh nién”, cac dbi
tuong tham gia chuyén dé bao gdm:

- Can b0, coéng chure, vién chire truc tiép tham mru, xay dung va thuce hién ché
d6, chinh sach phap luat d6i véi thanh nién va cong tic Thanh nién tai cic S& -
nganh Thanh phd, Uy ban nhan dan quan - huyén.

- Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan phudng, x4, thi trin phu trach cong
tac Thanh nién.

- Bi thu, Phé Bi thu quén - huyén Doan va trong duong.

- Bi thu Poan phudng - x4 - thi trin.

2. B6i véi Chuyén dé 6: “Quy dinh viéc ap dung Lut Cén bo, cong chirc dbi
véi cac chirc danh 1anh dao, quén ly Cong ty Trach nhiém Hiru han mét thanh vién
do Nha nudc lam chi s& hitu va ngudi duogc cir lam dai dién chu sé hiru phin vén
ctia Nha nudc tai doanh nghiép c6 vén gép clia Nha nuéc”, dbi tuong tham du 1a
lanh dao cac doanh nghiép Nha nudc thudc Thanh phé, cac Phong T6 chirc, Nhan
su, Vin phong cac Doanh nghiép Nha nudc va nhan vién truc tiép 1am cong tac tb
chirc can bo.

3. Pbi v&i Chuyén dé 7: danh cho céc cong chirc quan Iy nha nudc vé vin thu,
luu trit tai Uy ban nhén dén quén, huyén va céng chirc, vién chirc, ngudi lam cong
tac van thu, luu trit tai céc co quan, td chirc.

II1. NOI DUNG CHUONG TRINH:

Noi dung tap huan gom cac chuyén dé sau:

O)

1. Chuyén d& 1: Tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc (Nghj dinh s
06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2010 cdia Chinh pht; Théng tu s
08/2011/TT-BNV ngay 02 thing 6 nim 2011 ctia B6 No6i vy; Nghi dinh s
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phi; Nghi dinh s
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cua Chinh phu; Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngdy 30 thiang 12 nim 2010 cta B6 N6i vu; Théng tu sb
05/2012/TT-BNV ngay 24 thing 10 nim 2012 cia B6 Noi vu; Quyét dinh sb
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30/2012/QDP-UBND ngiy 25 thang 7 nim 2012 cua Uy ban nhan dan Thanh phd;
Quyét dinh sb 14/2016/QP-UBND ngay 06 thang 5 nam 2016 ctia Uy ban nhén dén
Thanh pho).

2. Chuyén d& 2: Quan 1y bién ché cong chirc (Nghj dinh s§ 21/2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 nim 2010 cta Chinh phi; Thong tu s6 07/2010/TT-BNV ngiy 26
thang 7 nim 2010 ctia B6 N6i vu; Nghi dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang 10
nadm 2015 cia Chinh phu).

3. Chuyén d@ 3: Ché d6 chinh sach va Pénh gia can bo, cong chirc, vién chirc
(Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phii; Nghi dinh
s 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh pht; Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 ctua Chinh phi). Pinh ky chuyén ddi vi
tri cong téc (Nghi dinh s§ 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 ctia Chinh
phit; Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2013 cta Chinh phu).

4. Chuyén d& 4: Tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc (Nghj dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 cua Chinh phd, Théng tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 cia B No6i vu; Théng tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25 thiang 12 nam 2012 ciia B Noi vy, Théng tu sb
16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cia B6 Noi vu; Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2016 ctia Uy ban nhan d4n Thanh phd).

5. Chuyén dé 5: Quan ly nha nudc vé cong tic Thanh nién (Luat Thanh nién
2005; Nghj dinh sé 120/2007/ND-CP ngay 23/7/2007 ctia Chinh phi; Nghi quyét s6
25-NQ/TW ngay 25 thang 7 nim 2008 ctia Ban Chip hanh Trung wong; Nghi quyét
s& 45/NQ-CP ngay 11 thang 9 nim 2009 ciia Chinh phu; Quyét dinh s 474/QD-
TTg ngdy 30 thang 12 nim 2011 cta Thu tuéng Chinh phd; Quyét dinh sé
43/2014/QD-UBND ngay 04 thang 12 nim 2014 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;
Quyét dinh s6 57/2015/QP-TTg ngdy 16 thang 11 ndm 2015 ctia Thu tuéng Chinh
phu).

6. Chuyén daé 6: Quy dinh viéc 4p dung Luat Can b, cdng chirc dbi véi cac
chirc danh 1anh dao, quan ly Céng ty Trach nhiém Hiru han m§t thanh vién do Nha
nuéce 1am cha s& hitu va ngudi duoc i 1am dai dién chi s& hiru phin vén ciia Nha
nuée tai doanh nghiép c6 vén gép cua Nha nudc (Nghi dinh sé 97/2015/ND-CP
ngdy 19 thang 10 ndm 2015 cia Chinh phu).

7. Chuyén d& 7: Cong téc van thu, luu trit

a. Quy dinh ché d6 béo céo théng ké cong tac vin thu, luu trit va tai liéu luu
trit (Théng tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia B Noi vu Quy dinh ché @6
béo cdo thdng ké cong tic vin thu, luu trit va tai lidu luu triY).

b. Quan ly vin ban (Théng tr s§ 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nim
2012 ctia Bo Nbi vu vé hudng din quan ly vin ban, l4p hd so va ndp luu hd so, tai
liéu véo Luu trit co quan).



c. Lap hd so cong viéc (Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 théng 11 nim
2012 cua Bd Néi vu vé huéng din quan 1y vin béan, 1ap hd so va ndp hru hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan).

d. Giao nh4n hd so, tai liéu va 14p Muc luc hd so tai liéu bao quéan tai Luu trit
co quan, Luu tri lich st (Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 théang 11 nim 2012
ctia B4 Noi vu vé hudéng din quéan 1y vin ban, 14p hd so va ndp huu hd so, tai lidu
vao Luu trit co quan).

d. X4y dung Bang thdi han bio quan hd so, tai liéu va Danh muc hd so co
quan (Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngiy 03 thang 6 nim 2011 cia B Nbi vu quy
dinh v& thoi han bao quéan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cia
céc co quan, td chirc; Théng tu s607/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012
ctia B6 N6i vu v& huéng din quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu
vao L trit co quan).

e. Huéng din hay tai liéu hét gia tri (Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11
thang 11 ndm 2011 va Céng vin s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nim
2006 ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce vé viée huéng din tidu hay tai lidu hét
gia tri).

g. Huéng din thé thic va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh (Théng tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 clia B Ndi vu vé huéng dan thé thirc
va k¥ thuét trinh bay vén ban hanh chinh).

h. Chinh 1y tai liéu luu trit (Céng vin s6 283/VILTNN-NVDP ngay 19 thang
5 nam 2004 cta Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc vé viée ban hanh huéng din
chinh ly tai liéu hanh chinh).

i. Ludt Luu trir (Luat luu trit 6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011).

IV. THOI GIAN, PIA PIEM, SO LUQNG VA POI NGU GIANG VIEN,
BAO CAO VIEN:

1. Théi gian:

Du kién t4 chirc vio thang 8 nim 2017. Thoi gian hoc trong gi® hanh chinh.

2. Dja diém:

Trung tAm dio tao, bdi dudng nghi€p vu va ngoai ngit thudéc Hoc vién Can bd
Thanh pho, s6 146 dudong V3 Thi Sau, Phudng 8, Quén 3.

3. S6 lwgng ding ky:

M3i can bd, cong chirc, vién chirc ¢ thé ding ky tham du tip huin mét hogic
nhi€u chuyén d€ khac nhau theo ding d6i twgng, nhu cau ciia co quan, don vi va
cOng vi€c phu trach cia ca nhan.



Trén co s& nhu ciu déng ky cua cac co quan, don vi, S& Noi vu sé c6 théng
béo cu thé lich hoc ciia timg chuyén d&, kém theo danh sach cén bd, cong chirc, vién
chirc tham du.

4. Giang vién, bao cdo vién:

S& Nbi vu phdi hop véi Hoc vién Can bd Thanh phb chuén bi.

V. KINH PHI

Kinh phi tip huin cé4c vin ban quy pham phép luit vé cong tic cin bd, cong
chirc, vién chirc, cong tac thanh nién va van thu, lvu trit dugce trich tir kinh phi dao
tao, bdi dudng c4n bd, cong chirc ciia Thanh phé nam 2017.

V1. PHAN CONG, TO CHUC THU'C HIEN:

1. Ban Chi dao va quéan ly 16p hoc:

a) Ban Chi dao:

- Ong Truong Vin Lim, Gidm dbc S& Noi vu, Trudng ban;

- Ong L& Hoai Trung, Phé Giam dbc Thudng truc S& N6i vu, Phé Trudng ban;

- Ong Tran Hoang Ngén, Giam déc Hoc vién Cén b Thanh phd, Phé Trudng ban;

- Ong Nguyén Vin Hiéu, Pho Trudng phong Phong Céng chic, vién chirc, S&
N6i vy, Thanh vién.

b) Ban quan ly 16p:

- Ba Bui Thi Ngoc Trang, Trudng phong Phong Quén ly dao tao, Hoc vién
Cén by Thanh phd, Trudng ban.

- Ong Trin Anh Tuin, Gidm dbc Trung tdm Dao tao, bdi dudng nghiép vu va
ngoai ngir thudc Hoc vién Cén bd Thanh phd, Thanh vién;

- Ba Trn Mai Hoa, K& toan trudng S& Noi vu, Thanh vién;

- Ba Pham Thi Thuy Trang, Chuyén vién Phong Cdng chuc, vién chuc, S¢
No6i vy, Thanh vién.

2. S& Noi vu chiu trach nhiém chiéu sinh, tong hop danh séch, triéu tip hoc
vién va phéi hop véi Hoc vién Can bd Thanh phé td chire va quan 1y 16p hoc.

3. Hoc vién Can bd Thanh phd: chuén bi co s¢ vt chét, ky thuét va d6i ngfi
giang vién c6 kinh nghiém, d4nh gia chit lugng dio tao, phdi hop véi S& Néi vu tb
chirc, quan ly 16p hoc.

4. D& nghij cic S& - nganh Thanh phd, Uy ban nhén dan quan - huyén va cic Tng
Céng ty, Cong ty Trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhén d4n Thanh phé
lam chu s& hitu xét chon dung dbi twong cia timg chuyén & va 1ap danh sach cén bd,
cong chirc, vién chuc tham dy khoéa tap huén theo biéu mau dinh kém, giri vé S& Nbi
vu truéc ngay 16 thang 6 niam 2017 (guii kém tdp tin theo dia chi Email:



ptttrang.snv@tphem.gov.vn) dé tdng hop. Sau thoi han trén, co quan, don vi khong giri
Vin ban kém Danh sach ding ky vé Sé N6i vu, xem nhu khéng c¢6 nhu cu.

Céc co quan, don vi td chic trién khai va thuc hién K& hoach nay. Trong qué
trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc kip thdi béo céo, phan 4nh cho lanh dao S&
N6i vu dé xem xét, giai quyét. Cac thong tin can thiét, d& nghi lién hé Phong Cong chure,
vién chirc thuéc S& Noi vy, dién thoai s6 38.293.291 va tham khéo trén céng théng tin

dién tir cua S& No6i vu: www.sonoivu.hochiminhci

Noi nhin:

- Cac S¢ - nganh;

- UBND quin - huyén;

- Cac TCTy, Cty TNHH MTV do
UBND TP lam chii s& hiru;

- Giam dbc S& (dé bao cao);

- Hoc vién Can b6 Thanh phé
(@@ phédi hop thuc hién);

- Trung tdm DT, BD nghiép vu va NN
(dé phédi hop thuc hieQ; )
Lwu VT,P.CCVC, T. )
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TEN CO QUAN, PON VI.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6 DT lién lac:......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PANG KY THAM DU TAP HUAN CAC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT VE
CONG TAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, CONG TAC THANH NIEN VA
VAN THU, LUU TRU NAM 2017

(Kém theo Céng vin s6 / ngay thang nam20 cua...........)
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(Ky va ghi ré ho tén) THU TRUGNG CQ, bV
(Ky tén va dong dau)
Ghi chu:

- Nhdp danh sdch bc%ng Excel, Font chit Times New Roman;

- Bi véi co quan, dom vi ¢ nhiéu ngudi tham gia thi xép theo thit tir weu tién.

- Dang ky tham du cdc chuyén dé theo ding doi twong va nhu cdu céng tdc.

- Cét " Ngdy, thang, ndm sinh” nhdp ddy di, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy

- Cot " Chirc vu " chi ghi chitc danh, chitc vu

VD: Gidm déc, Phé Gidm déc; Chi tich, Phé Chal tich, Truong phong, Chuyén vién,...
- Cgt " Don vi cong tdc " ghi rd tén Phong, ban, bg phdn va tén co quan, don vj






